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Arbeitsgruppe
„Mustergeschäftsordnung“

122. Tagung des Fachausschusses
für Kontrollamtsangelegenheiten

des Österreichischen Städtebundes

Salzburg, 16. April 2015

Dr. Gerald Schönberger MPM

Endbericht

Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Leitung der Arbeitsgruppe: 
� Dr. Gerald Schönberger MPM - Kontrollamt der Landeshauptstadt Linz

Mitglieder Arbeitsgruppe (in alphabetischer Reihenfolge):

� Mag. Kerstin Ammer-Feichtinger - Stadtrechnungshof Graz 
� Mag. Christian Ecker MSc - Kontrollamt der Landeshauptstadt Linz
� Mag. Karin Hilsch - Stadtrechnungshof Wien
� Mag. Hannes Liposchek - Kontrollamt Stadt Villach
� Mag. Walter Mörth - Kontrollamt Magistrat Wiener Neustadt
� Mag. Veronika Pipp-Jedlitschka - Kontrollamt der Landeshauptstadt Klagenfurt
� Mag. Oliver Puchner - Österreichischer Städtebund
� Thomas Schwingshackl  - Kontrollamt Magistrat Steyr
� Dr. Maximilian Tischler - Kontrollamt Stadtgemeinde Salzburg 

Arbeitsgruppen-Mitglieder
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Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Zeitplan

10.04.2014: Kontrollämtertagung in Linz

- Vorstellung der Idee
- Fachausschussbeschluss zur Initiierung einer Arbeitsgruppe 

„Mustergeschäftsordnung für städtische Kontrolleinrichtungen“ unter der 
Leitung des Linzer Kontrollamtsdirektors Dr. Gerald Schönberger MPM

16.09.2014:  1. Arbeitsgruppensitzung (Startsitzung)

- Kurzpräsentation der Plattform „amtstafel.at“ für die AG-MG
- Diskussion der Themenbereiche
- Einteilung der Themenbereiche auf Basis der Deklaration von Mexiko
- Aufteilung der Arbeitspakete auf die Arbeitsgruppenmitglieder

Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Zeitplan

09.10.2014:  Kontrollämtertagung in Wels

- Präsentation des Zwischenberichts der Arbeitsgruppe
(erste Ergebnisse und weitere Vorgehensweise)

17.11.2014 und 18.11.2014:  2. Arbeitsgruppensitzung  

- Diskussion der Entwürfe aus den Arbeitspaketen 
- Zusammenfassung eines Rohentwurfs „Mustergeschäftsordnung“
- Aussendung des Rohentwurfs an die Arbeitsgruppenmitglieder
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Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Zeitplan

02.03.2015:  3. Arbeitsgruppensitzung

- Einarbeitung der Stellungnahmen der Arbeitsgruppenmitglieder
- Fertigstellung des Begutachtungsentwurfs „Mustergeschäftsordnung“ 
- Aussendung an den Fachausschuss für Kontrollamtsangelegenheiten zur 

Stellungnahme 

14.04.2015:  4. Arbeitsgruppensitzung

- Diskussion der eingelangten Stellungnahmen
- Fertigstellung der „Mustergeschäftsordnung für städtische 

Kontrolleinrichtungen – Version: 14-04-2015“ 

Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Zeitplan

16.04.2015:  Kontrollämtertagung in Salzburg

- Präsentation der „Mustergeschäftsordnung für städtische 
Kontrolleinrichtungen – Version: 14-04-2015“

Wichtiger Hinweis:

Bei dieser Geschäftsordnung handelt es sich um eine Musterschablone, die 
die Aufnahme oder den Wegfall einzelner Bestimmungen oder Begriffe zulässt 
und damit individuelle Anpassungen an die Bedürfnisse der einzelnen 
Kontrolleinrichtungen erlaubt.



4

Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Inhaltsverzeichnis

1. Abschnitt – Organisation

2. Abschnitt – Kontrolle und Prüfung

3. Abschnitt – Besondere Dienstpflichten und

Verantwortlichkeiten

4. Abschnitt – Prüfverfahren und –befugnisse

5. Abschnitt – Berichterstattung und Veröffentlichung

6. Abschnitt – Institutionelle Zusammenarbeit

Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Inhaltsverzeichnis

1. Abschnitt – Organisation

• § 1 – Stellung und Aufgaben

• § 2 – Personal- und Sachaufwand

• § 3 – Personal- und Finanzkompetenz
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Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Inhaltsverzeichnis

2. Abschnitt – Kontrolle und Prüfung

• § 4 – Prüfungsplan

• § 5 – Prüfungsarten

• § 6 – Prüfungskriterien

• § 7 – Mitwirkungsverbot 

• § 8 – Prüfungsaufträge

• § 9 – Verständigung der geprüften Stelle

Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Inhaltsverzeichnis

3. Abschnitt – Besondere Dienstpflichten und 

Verantwortlichkeiten

• § 10 – Unvereinbarkeiten

• § 11 – Besondere Dienstpflichten für Prüforgane und

interne Kommunikation

• § 12 – Besondere Berichtspflichten

• § 13 – Verhalten außerhalb des Dienstes
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Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Inhaltsverzeichnis

4. Abschnitt – Prüfverfahren und –befugnisse

• § 14 – Einschaurechte

• § 15 – Übermittlung von Unterlagen, Auskunftspersonen

• § 16 – Prüfungsbefugnisse

• § 17 – Gebarungsmängel

Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Inhaltsverzeichnis

4. Abschnitt – Prüfverfahren und –befugnisse

• § 18 – Wahrung der Verschwiegenheit

• § 19 – Vollständigkeitserklärung

• § 20 – Prüfbehinderung

• § 21 – Dienstverkehr mit den übrigen Dienststellen
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Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Inhaltsverzeichnis

5. Abschnitt – Berichterstattung und Veröffentlichung

• § 22 – Berichtsverfahren

• § 23 – Veröffentlichung von Prüfberichten

• § 24 – Vollzug der Empfehlungen

• § 25 – Tätigkeitsbericht

Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Inhaltsverzeichnis

6. Abschnitt – Institutionelle Zusammenarbeit

• § 26 – Mitwirkung

• § 27 – Informationspflicht
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Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Weitere Vorgehensweise

• Diskussion im Plenum über die weitere Vorgehensweis e

Vorschlag:

• Beschluss der „Mustergeschäftsordnung für städtische 

Kontrolleinrichtungen (Version: 14-04-2015)“ als

Fachausschussempfehlung bzw. -schablone an die 

betreffenden Gremien und Publikation auf der 

Städtebundhomepage und in der ÖGZ des Städtebundes

Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Dank

Die Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“ 

möchte sich beim

Fachausschuss für Kontrollamtsangelegenheiten

des Österreichischen Städtebundes 

für die tatkräftige Unterstützung und 

für die hilfreichen Inputs bedanken.
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Arbeitsgruppe „Mustergeschäftsordnung“

Leitung der Arbeitsgruppe:

Dr. Gerald Schönberger MPM
Tel.: 0732 / 7070 - 1450
gerald.schoenberger@mag.linz.at 

Organisation:

Mag. Christian Ecker MSc
Tel.: 0732 / 7070 - 1454
christian.ecker@mag.linz.at 

Kontakt


