Digitale Unterlagen In
osterreichischen Stadten und
Gemeinden




Kommunale Aktenverwaltung*

1. Status der
elektronischen
Aktenverwaltung

2. Organisation der
Aktenverwaltung
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*Umfrage vom AK Kommunalarchivarinnen und Kommunalarchivare beim ﬂﬁ
Archi StaDt +Wien
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Osterreichischen Stadtebund in Kooperation mit KDZ 2017/2018



Teilnehmende Gemeinden: 208

B Burgenland

W Karnten

m Niederdsterreich
B Oberdsterreich
M Salzburg

M Steiermark

m Tirol

M Vorarlberg

keine Angabe

m bis 5.000
Einwohner

M zwischen 5.000
und 10.000
Einwohner

M zwischen 10.000
und 20.000
Einwohner

W zwischen 20.000
und 50.000
Einwohner

® mehr als 50.000
Einwohner

WIEN



ELAK-Einfuhrung:
Gemeinden bis 20.000 Einwohnerinnen
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Elak im Echtbetrieb Evaluierungsphase néachste 12 Monate in Zukunft kein Thema
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1.2 Status der Aktenverwaltung

m Die Aktenverwaltung erfolgt
Uberwiegend in Papierform.

m Die Aktenverwaltung erfolgt
Uberwiegend in anderer elektronischer
Form (Mailablagesystem,
Fileservicesystem).

m Die Aktenverwaltung erfolgt teilweise im
ELAK (nur Metadaten, Geschéftszahlen).

H Die Aktenverwaltung erfolgt
Uberwiegend lber einen ELAK-Workflow

m Die Aktenverwaltung erfolgt
Uberwiegend inklusive digitalem Content

im ELAK .
WIEN




>10.000 Einwohnerinnen <10.000 Einwohnerinnen
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1.10 Seit wann gibt es elektronische

Unterstutzung bei den Geschaftsablaufen?
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1.3 Wer betreut das EDV Netzwerk/die EDV
Anwendungen?

M eigene

M externe

W keine Angabe
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1.5. Wo wurde mit der Einfuhrung begonnen?

10

6 ® in einer Abteilung

® in einigen Abteilungen

w gleichzeitig in der
gesamten Verwaltung
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1.6 In welcher Abteilung setzten Sie den

ELAK ein (bzw. planen dies)?
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1.8 Wird aus Sicherheitsgrinden bei wichtigen rechtlichen
Unterlagen relevantes in Papier gefuhrt oder ausgedruckt und in
Papier abgelegt?

Hja

® nein

= keine Angabe
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1.11 Welche anderen elektronischen Anwendungen
sind in lhrer Gemeinde noch im Einsatz?

M Fachinformationssysteme

M Geodatensystems (GIS)

Winterne
Personalverwaltung

M Intranet-LOsung

W Wikis
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1.16 Wen wiirden Sie in strategische Uberlegungen zur

Langzeitarchivierung einbinden?

M Die eigene IKT/EDV-
Abteilung

® Das kommunale Archiv

W Das Landesarchiv

M Die E-Government
Kooperation BLSG
(Bund-Lander-Stadte-

Gemeinden) Aechrd

StaDt+Wien




ivierung

1.15 Status der Langzeitarch
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1.17 Welche Inhalte waren Gegenstand
der Langzeitarchivierung?
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1.18 Vorlaufige Sicherung digitaler Daten
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Kommunale Aktenverwaltung

2. Organisation der
Aktenverwaltung
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2.2 Liegt der Aktenfuhrung in ihrer
Gemeindeverwaltung ein Aktenplan/eine
Geschaftszahlensystematik zugrunde?

W Ja
M Nein

AI’ChIz taDt+Wien
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2.2 und 2.7 Aktenplan/Geschaftszahlensystematik

Anwendun§I auch bei
Grundlage der Aktenflhrung elektronischer Aktenflhrung

M Ja
M Nein

Angabe
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2.8 Ist die Gemeinde bei Einfuhrung der elektronischen
Aktenfuhrung auf ein anderes Ordnungssystem umgestiegen-
Gab es eine Anpassung der Ordnung im Zuge der ELAK
Einfuhrung?

mJa
B Nein

" keine Angabe
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2.9 Nach welchem System werden in der kommunalen
Verwaltung digitale Daten im Moment abgelegt?
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2.5 Gibt es geregelte Aufbewahrungsfristen/ eine
Skartierungsordnung?

W Ja
B Nein

W keine Angabe
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2.13 Gibt es Richtlinien betreffend Umgang
mit E-Mails?
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Ja Nein nur far keine
bestimmte Angabe

Bereiche
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2.6 Gibt es gesetzliche Regelungen
(Landesarchivgesetz), die die Zustandigkeit eines
Archivs fur kommunales Schriftgut regeln?

M Ja
M Nein

m keine Angabe

AI’ChI@ StaDt+Wien
WIEN




nein

Antwort
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