Lehrstelle: Verwaltungsassistenz (m/w/d)

Starte deine Karriere bei einem sicheren Arbeitgeber!

Uber uns

[Bitte im Online-Formular eine kurze Beschreibung einfligen]. Wir bieten eine fundierte
Lehrausbildung als Verwaltungsassistent:in mit vielfaltigen Aufgaben und besten
Zukunftschancen.

Das erwartet dich:

o Einblicke in verschiedene Biro- und Verwaltungsaufgaben
e Organisation und Bearbeitung von Dokumenten

o Kommunikation mit Kund:innen und Partner:innen

e Unterstlitzung bei internen Ablaufen und Projekten

o Ein motiviertes Team, das dich unterstitzt

Das bringst du mit:

Interesse an Biroarbeit & Organisation

Freundliches Auftreten und gute kommunikative Fahigkeiten
Freude am Arbeiten mit Computer & MS Office
Zuverlassigkeit & Eigeninitiative

Das bieten wir dir:

¢ Top-Ausbildung mit Praxisbezug

o Sicheren Arbeitsplatz mit Entwicklungsmaoglichkeiten

e Zusatzliche Benefits (z. B. Essenszuschuss, Teamevents, Weiterbildungen)
e Mabglichkeit zur Ubernahme nach der Lehre



