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W Wozu Kommunikation mit der

Verwaltung?

Vorstellung des Archivs

e Gesetzliche Aufgaben des Archivs

e Sicherung von Archivgut

e staatliches und staatsnahes Handeln sicherstellen

* Rechtssicherheit und Transparenz gewdhrleisten

* Archiviertes

e auf Dauer erhalten und schiitzen

e Auffindbar machen und Zugang ermoglichen

e Vorarchivischer Bereich (Aktenfihrung und Aktenverwaltung)

o Zweck der Archivierung 4= Mehrwert fiir Verwaltung

Archivgesetz Land Vorarlberg, LGBI.Nr. 1/2016 zgd. LGBI. Nr. 4/2022



Wozu Kommunikation mit der

Gomztzers
Verwaltung?

Vorstellung des Archivs - Ziel

* Einbindung des Archivs bei
relevanten Fragen durch die

Verwaltung

e Aktenfihrung

e ———
. = e

e Aktenverwaltung




Rechtliche Grundlagen

Archivgesetz Land Vorarlberg, .csinr. 1/2016 z¢d. LGBI. Nr. 472022
§4 Abs. 1

* alle Dokumente systematisch ordnen und aufbewahren

e bei elektronischer Datenbearbeitung Erfordernisse der Archivierung
beriicksichtigen

§ 4
Vorarchivische Dokumentenverwaltung
(1) Alle Dokumente der in § 3 Abs. 1 lit. ¢ Z. 1 bis 3 und lit. d Z. 1 und 2 genannten Behérden,
Einrichtungen und Personen, die die Besorgung ihrer Aufgaben betreffen und der Nachvollziehbarkeit

ithres Handelns dienen, sind schon vor der Archivierung systematisch geordnet und sicher aufzubewahren;

bei der Beschaffung und beim Betriecb von elektronischen Datenbearbeitungssystemen miissen die
Erfordernisse der Archivierung beriicksichtigt werden.




Vorarlberg

unser Land

Rechtliche Grundlagen

Statut Vorarlberger Landesarchiv, Abl.Nr. 48/2023
§2 Abs. 1 lit. a

e Beratung und Betreuung Anbietungspflichtiger

e Erstellung Aktenplane

e Aktenbildung

e Aktenfiihrung

* Festlegung Aufbewahrungsfristen etc.

e Bewertung und Entscheidung ob Dokumente Archivgut sind

§2
Aufgaben

(1) Das Landesarchiv hat insbesondere folgende Aufgaben zu erfiillen:

a) Aufgaben im Bereich Vorarchiv: Beratung und Betreuung der anbietungspflichtigen Behorden,
Einrichtungen, Unternehmungen und Personen bei der Erstellung von Aktenpldnen, der
Aktenbildung, der Aktenfithrung, der Festlegung von Aufbewahrungsfristen und dhnlichen, mit
der Registratur zusammenhéingenden Tétigkeiten, Bewertung und Entscheidung, ob es sich bei 6
Dokumenten um Archivgut handelt;




Das Bild geradertcken -

Kommunikation

e WAS kommuniziere ich?

e WER ist meine Zielgruppe?

 Welche Plattform/Kommunikationsform nutze ich?



Das Bild geradertcken -

vConnect

v (D N N E C T Seiten  Communities
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Vorarlberger Landesarchiv (VLA)




Das Bild geradertcken -

Archivfihrungen

e Beginn Jubildumsjahr 2023 %‘;"2”'":::safuta:“f:f““““
e Archivische Themen im Fokus

* Einladen zentraler Organisationseinheiten aus

der Landesverwaltung




rarlberg

sivind” 2 Schulung und Beratung —

erste Versuche

Seminar: Was Sie liber das Landesarchiv noch nie wissen wollten...
m Vorarlberger Landesarchiv (VLA) 20. Februar 2024, 08:02

Kommet - Horet - Sehet ... das Vorarlberger Landesarchiv stellt sich an drei Terminen vor - inklusive einer Fiihrung durch das

Archiv! {2 P fad

Lesedauer: 1 Minute

Im Seminar Was Sie iiber das Landesarchiv noch nie wissen wollten der Verwaltungsakademie Schloss Hofen stehen folgende Fragen im Mittelpunkt:

o Wozu wird archiviert?
Was steckt dahinter?
Was bringt Archivierung der Verwaltung?

o

o

o Worauf muss in den Dienststellen geachtet werden?

o

Mit welchen Fragen kann ich mich an das Landesarchiv wenden?
o Inwelchen Fallen kann mir das Landesarchiv weiterhelfen?

Im Anschluss an die Theorie erkundet man gemeinsam das Landesarchiv und seine Depotraume. Spatestens auf Geschoss -3 ist klar was Archivierung bedeutet,
welche Prozesse dahinterstecken und bei welchen Problemen das Landesarchiv DER Ansprechpartner ist.

P> Vorarlberger Landesarchiv, KirchstrafRe 28, 6900 Bregenz
(@ 09:00 bis 12:00 Uhr

1. Termin: 19.03.2024

2. Termin: 11.04.2024
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3. Termin: 16.05.2024



Schulung und Beratung —

erste Versuche

Lehrlingstreff fir Lehrlinge der Verwaltungsassistenz (2. Lj.)

*  Aufgaben Vorarlberger Landesarchiv

*  Aktenfiihrung
—  Wieso Aktenfiihrung?

—  Grundlagen und Normen

— Pause
— Grundbegriffe = erklart mit Beispielen

Informationsmanagement —  Aktenlauf
in der
Verwaltung

¢ Aktenverwaltung

*  Archivierung

Aktenfilhrung, Aktenverwaltung, Archivierung
* Pause

+  Praktische Ubungen
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Schulung und Beratung —

erste Versuche

Ein neuer Aktenplan fir das Landesarchiv

* Intuitiv

e Klare Trennung von Sachgebiets- und Aktenebene
e Keine Dauerakten (Anlage Jahresakten etc.)

e zukunftsfit

* Einheitliche Metadatenvergabe fir Sachgebiete in die viele
verschiedene Mitarbeiter hineinarbeiten

2003-2023 2024
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Ausblick — was wir planen

Bestehende e-Learnings der Landesverwaltung liberarbeiten

Schulungsprogramm zu Aktenfiihrung und Aktenverwaltung lGber die

Verwaltungsakademie erarbeiten
Beratungsangebot zur Erstellung von Aktenplanen und Aktenfiihrung

Gemeinsames Festlegen von Fristen mit den Dienststellen im Rahmen

des Projekts Digitales Archiv

Einbindung in den Willkommenstag fiir neue Mitarbeitende ?

Einbindung in den Verwaltungslehrgang ?
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Hf Vorarlberg
\ / unser Land

Vielen Dank fir lhre
Aufmerksamkeit
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