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• Wozu Kommunikation mit der Verwaltung?

• Rechtliche Grundlagen

• Das Bild geraderücken
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– Archivführungen

– vConnect

• Schulungen und Beratung – erste Versuche
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Vorstellung des Archivs

• Gesetzliche Aufgaben des Archivs

• Sicherung von Archivgut

• staatliches und staatsnahes Handeln sicherstellen

• Rechtssicherheit und Transparenz gewährleisten

• Archiviertes

• auf Dauer erhalten und schützen

• Auffindbar machen und Zugang ermöglichen

• Vorarchivischer Bereich (Aktenführung und Aktenverwaltung)

• Zweck der Archivierung Mehrwert für Verwaltung

Wozu Kommunikation mit der 
Verwaltung?

Archivgesetz Land Vorarlberg, LGBl.Nr. 1/2016 zgd. LGBl. Nr. 4/2022

www.pexels.com



4

Vorstellung des Archivs - Ziel

• Einbindung des Archivs bei
relevanten Fragen durch die
Verwaltung

• Aktenführung

• Aktenverwaltung

• ….

Wozu Kommunikation mit der 
Verwaltung?

www.pexels.com
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Archivgesetz Land Vorarlberg, LGBl.Nr. 1/2016 zgd. LGBl. Nr. 4/2022   

§4 Abs. 1

• alle Dokumente systematisch ordnen und aufbewahren

• bei elektronischer Datenbearbeitung Erfordernisse der Archivierung 
berücksichtigen

Rechtliche Grundlagen
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Statut Vorarlberger Landesarchiv, Abl.Nr. 48/2023 

§2 Abs. 1 lit. a

• Beratung und Betreuung Anbietungspflichtiger

• Erstellung Aktenpläne

• Aktenbildung

• Aktenführung

• Festlegung Aufbewahrungsfristen etc.

• Bewertung und Entscheidung ob Dokumente Archivgut sind

Rechtliche Grundlagen
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• WAS kommuniziere ich?

• WER ist meine Zielgruppe?

• Welche Plattform/Kommunikationsform nutze ich?

Das Bild geraderücken -
Kommunikation

www.pixabay.com
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Das Bild geraderücken -
vConnect
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• Beginn Jubiläumsjahr 2023 

• Archivische Themen im Fokus

• Einladen zentraler Organisationseinheiten aus 

der Landesverwaltung

Das Bild geraderücken -
Archivführungen
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Schulung und Beratung –
erste Versuche
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Lehrlingstreff für Lehrlinge der Verwaltungsassistenz (2. Lj.)

Schulung und Beratung –
erste Versuche
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Ein neuer Aktenplan für das Landesarchiv

• Intuitiv

• Klare Trennung von Sachgebiets- und Aktenebene

• Keine Dauerakten (Anlage Jahresakten etc.)

• zukunftsfit

• Einheitliche Metadatenvergabe für Sachgebiete in die viele 
verschiedene Mitarbeiter hineinarbeiten

Schulung und Beratung –
erste Versuche

2003-2023 2024
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• Bestehende e-Learnings der Landesverwaltung überarbeiten

• Schulungsprogramm zu Aktenführung und Aktenverwaltung über die 

Verwaltungsakademie erarbeiten

• Beratungsangebot zur Erstellung von Aktenplänen und Aktenführung

• Gemeinsames Festlegen von Fristen mit den Dienststellen im Rahmen 

des Projekts Digitales Archiv

• Einbindung in den Willkommenstag für neue Mitarbeitende ?

• Einbindung in den Verwaltungslehrgang ?

Ausblick – was wir planen



Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit


	Slide1
	Slide2
	Slide3
	Slide4
	Slide5
	Slide6
	Slide7
	Slide8
	Slide9
	Slide10
	Slide11
	Slide12
	Slide13
	Slide14

